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I. Zakladni ustanoveni

Méstska knihovna v Ceském Brodé byla zfizena jako piispévkové organizace Mésta Cesky Brod.
ZFizovaci listina byla schvélena dne 29.7.1998 usnesenim méstské rady &. 326/1998.

Méstska knihovna je univerzalni knihovnou, zapojenou do sité verejnych knihoven Ceské republiky.
V souladu se zakonem ¢&. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkéch provozovéni vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon) byla evidovana Ministerstvem kultury CR dne
23.7. 2002 jako zakladni knihovna pod ¢. 0311/2002.

Mé&stska knihovna shromazduje univerzalni knihovni a informaéni fondy a poskytuje verejné
knihovnické, informacni a ostatni sluzby podie knihovniho zdkona, zpsobem zaruéujicim rovny
pfistup k informacim a kulturnim hodnotam viem. Podminky, za nichZ Méstska knihovna tyto sluzby
poskytuje, upravuje Knihovni fad Méstské knihovny, ktery podle § 4 odstavce 6 knihovniho zakona
vydava feditel(ka) Méstské knihovny.

Il. Vefejné knihovnické a informacni sluzby

Méstska knihovna poskytuje uZivateliim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak,
jak jsou vymezeny v pfisludnych ustanovenich knihovniho zékona:

e vypljéni sluzby prezenéni (v budové knihovny) a absenéni (mimo budovu knihovny)
e meziknihovni vypljéni sluzby (MVS)
e reprografické a kopirovaci sluZby z materiald knihovny
e bibliografické a faktografické informacni sluZby
e pfistup na internet, vyuZiti vypocetni techniky
e kulturni a vzdélavaci akce pro vefejnost, knihovnicko-informacni lekce pro MS a ZS
e vytvafeni webovych stranek knihovny, propagace knihovny v tisku
Zakladni sluzby knihovny jsou v souladu s knihovnim zakonem poskytovany zdarma.

Knihovna tétuje poplatky za administrativni Ukony spojené s registraci uZivatell, sankcni poplatky,
Uhradu za reprografické a kopirovaci sluzby a MVS (naklady na postovné). Vedkeré financni ¢astky jsou
U&tovany v souladu s Cenikem poplatkd a sluzeb, ktery je pfilohou tohoto Knihovniho fadu (dale jen
Cenik).

lil. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrovanym uZivatelem Méstské knihovny se miZe stat kazdy obcan CR, ktery tuto skuteénost
doloii ptislu§nym osobnim dokladem (OP). U osob, které nemaji trvalé bydlisté v Ceském Brodé
a pfilehlém mikroregionu, mGzZe knihovna poZadovat zdlohu na vypujéeneé publikace.

PFi pfihlasovani do Méstské knihovny uZivatel vyplni pfihlasku a svym podpisem se zavaze dodriovat
ustanoveni Knihovniho fadu, ¢imz se stéva ctenafem Méstské knihovny. Déti do 15 let se mohou stat
¢tendfi pouze v oddéleni pro déti a mlades a jejich piihladka musi byt podepsana jednim z rodicu
(zdkonnym zastupcem), ktery tak rudi za pfipadné Skody zp(isobené porusenim Knihovniho fadu.

Podpisem pfihlagky vznikne mezi Méstskou knihovnou a uZivatelem pravni vztah, je uzaviena smlouva
o poskytovani knihovnickych, informaénich a ostatnich sluZeb.




Soucasné ¢tenaf uhradi poplatek na jedno registratni obdobi (zpravidla jeden rok) a obdrii Ctenarsky
prikaz. Ctenaf predklada svij étenafsky prikaz pfi kazdém vyuzivani sluzeb knihovny. Ctenafsky
prikaz je nepfenosny, Ctenaf odpovida za jeho pfipadné zneuZiti nebo ztratu. Za vystaveni duplikatu
¢tenafského prakazu Ctenaf zaplati poplatek dle platného Ceniku.

Na Zadost ¢tenafe lze registraci prodlouZit na dalsi registracni obdobi (zpravidla jeden rok), pfitom je
¢tenar povinen uhradit poplatek na dalsi registraéni obdobi a oznamit pfipadnou zménu svych
osobnich Udaja.

IV. Povinnosti uZivatelli méstské knihovny

UZivatel je povinen se v knihovné chovat véi svému okoli ohledupinég, byt Cisté obleCen a zejména
zachovavat klid a v prostoru knihovny nic neposkozovat. UZivatel nesmi ostatni ohroZovat, obtéZovat a
omezovat v pravu na pokojné vyuiivani sluzeb knihovny. Pobyt v knihovné je zakdzén osobam
podnapilym, znelisténym nebo pod vlivem psychotropnich latek. Prostory knihovny smi uzivatel
uzivat jen v souladu s jejich urfenim. UZivatel, ktery porusuje pravni pfedpisy, knihovni fad nebo
navstévni rad knihovny, maZe byt z prostor knihovny vykdzan.

Jako provinénim proti knihovnimu fadu bude povaZovano:

e jednani a nevhodné vyjadiovani ohroZujici nebo obtéiujici pracovniky knihovny nebo ostatni
navstévniky

e vyuzivani socialniho zafizeni pro osobni hygienu (myti celého téla, prani pradla, myti vias(
atd.)

e 3jfeni dezinformaénich a poplasnych informaci

e chovani obsahujici prvky verbalni nebo fyzické agresivity

e vstup osob podnapilych, znediSténych a pod vliivem psychotropnich latek je zakazan

Vedouci Méstské knihovny Cesky Brod miize rozhodnout o trvalém odepieni sluzeb registrovanému
¢tenafi. Vedouci knihovny tak rozhodne, pokud ¢tenar

a) spacha trestny ¢in proti zajmam Méstské knihovny Cesky Brod,
b) dluif vice neZ 1000,-K¢ a tento dluh neuhradi dfive, neZ soud pravomocné tento dluh uzna, nebo
c) jinym zvlast zavaznym zplsobem nebo opakované zavainym zpisobem porusi knihovni fad.

Knihovna ma pravo odmitnout pFistup osobam porusujicim knihovni Fad, v pfipadé nutnosti ve
spolupraci s méstskou policii nebo Policii CR.

V. Ochrana osobnich udaji

Osobni Udaj je jakdkali informace, ktera se tyka konkrétniho clovéka. Nakladani s osobnimi udaji
upravuje nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajd a volném pohybu téchto Udajd, ucinné
od 25. kvétna 2018.

Méstska knihovna jako sprdvce osobnich Udajl zpracovava pouze takoveé osobni Gdaje, které
potfebuje pro poskytovani svych sluZeb v rozsahu a v souladu s Géelem uvedenym v Knihovnim fadu,
pFi jejich zpracovani je vidy dodriovan soulad s platnou legislativou EU i s navaznou legislativou Ceské
republiky.

Méstska knihovna zpracovava nasledujici osobni (idaje:



e zakladni identifikaéni Gdaje: jméno a pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydl|isté
e daldi udaje: kontaktni nebo pfechodnad adresa, telefon, e-mailova adresa

e sluZebni Gdaje, Udaje vypljéniho protokolu: tidaje o vydanych Ctendfskych prikazech,
o absenénich a prezenénich vypljckach, o rezervacich a objednavkach

e Ufetni Udaje: Gidaje o provedenych finanénich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou podle
zakona €.563/19915b., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl

Zakladni Udaje je uZivatel (zékonny zéstupce) povinen uvést v piihlasce do Méstské knihovny a strpét
jejich zpracovani, dalsi Gdaje slouzi pro efektivnéjsi komunikaci s uZivatelem (zakonnym zastupcem)
a jejich uvedeni neni povinné.

Osobni Gdaje Méstska knihovna zpracovava za Gcelem:

e ochrany majetku pofizeného z vefejnych rozpoctovych zdrojd, zejména knihovniho fondu
pujéovaného ¢tenaflm absencné, tj. mimo prostory knihovny

e poskytovani kvalitnich sluZeb ¢tenafim mimo jiné tim, Ze vede pfesnou evidenci o viech
transakcich provadénych ve vztahu ke ¢tenéfi, zejména o absencnich a prezencnich
vypQjékéch, rezervacich a objednavkach, provadi statistickd vyhodnoceni své vypijcni ¢innosti
a vyuZiva téchto poznatkl k efektivnéjsi spravé knihovnich fondd, informuje ctenafe raznymi
zpUsoby o vsech svych sluZbédch

¢ naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména
zakonem €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkéch provozovani vefejnych knihovnickych
a informaénich sluZeb (knihovni zakon), zdkonem €. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu a zfizovaci listinou knihovny.

Zpracovani osobnich Gdaja probiha vidy na zdkladé nékterého z prévnich divod:

e plnéni smlouvy (evidence registrovanych ¢tenafu, zakladni identifikacni udaje, udaje
o zakonném zastupci, kontaktni Udaje)

e plnéni pravni povinnosti (Uéetni (daje)

e opravnény zajem (sluZebni Udaje, udaje vypljcniho protokolu, historie vypujéek, vymahani
pohledavek, ochrana knihovniho fondu, pfimy marketing)

e vefejny zdjem (osobni Gdaje autor( v rozsahu nezbytném pro poskytovani bibliografickych
a faktografickych informaci)

Néahled na vétéinu osobnich Udajl, které Méstska knihovna o svych ¢tenafich shromaiduje, nabizi on-
line étenafské konto, které je dostupné po pfihlaseni (uZivatelské jméno a heslo) na webovych
strankach knihovny www.knihovna-cbrod.cz. Ctenaf mé pravo poZédat o pFistup ke svym osobnim
Gdajiim nebo o vypis v elektronické podobé, o opravu nebo vymaz svych osobnich Gdajd, o omezeni
zpracovani, pfipadné vznést namitku proti zpracovani, ma pravo na pfenositelnost udajd.

Osobni Udaje jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci Méstské knihovny manudlnim

a automatizovanym zplsobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a pfesné osobni udaje, které
za timto Uéelem ovéfuje. Origindly étenéfskych prihlasek jsou ulozeny ve sluZebnich prostorach
knihovny, kam je zamezen vstup nepovalanych osob obvyklymi prostiedky, pfistup k nim maji pouze
zaméstnanci, ktefi s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich dkold. Udaje ze ¢tenaiskych piihladek jsou
pfeneseny do pocditatové databdze, kterd je uloZena na vyhrazeném serveru. PFistup k datlim je



zabezpeden systémem pfistupovych GEth, hesel a prav, stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni
Ukol{l jednotlivych zaméstnancd.

Méstska knihovna zpracovava osobni Gdaje svych ¢tenédfl od okamziku, kdy étenar pfeda knihovné
svou vyplnénou pfihladku, po celou dobu platnosti ¢tenafského prikazu, prodlouzenou o jeden rok.
B&hem tohoto roku ma ctenaf moznost si své Elenstvi obnovit, aniZ by pfiSel o svou ¢tenafskou
historii. Pokud ¢tenaf pozada o ukonéeni zpracovéni svych osobnich udajd nebo pokud uplyne Ihita
jednoho roku od vyprieni platnosti ¢tenafského priikazu, event. vypofadani posledniho zavazku
Etenafe viaci knihovng, je jeho Elenstvi v knihovné ukonéeno, original pisemné prihlasky je skartovan
a osobni tidaje v potitatové databazi jsou anonymizovany.

Ctenar mliie pozadat o ¢astecnou likvidaci nékterych svych osobnich Gdajd, aniZ by bylo ukonéeno
jeho &lenstvi v Méstské knihovné. Casteéné likvidaci podiéhaji idaje o jeho ¢tenéiské historii
(registrované absencni a prezenéni vypujcky, rezervace, objednavky, pfihlaseni do vypUjcniho
protokolu), tim se étenaf vzdava prava na reklamaci skute¢nosti, jichZ se ¢astecna likvidace tyka.
Véichni zaméstnanci Méstské knihovny, ktefi se podileji na zpracovani osobnich Udajd, jsou povinni
zpracovavat osobni Gidaje pouze v rdmci svych pracovnich ukoll a ve vySe uvedeném rozsahu, musi
zachovavat micenlivost a zdrzet se jakéhokoliv jednéni, které by mohlo byt chapéno jako neopravnéné
zvefejfiovani osobnich dat uZivateld knihovny nebo které by mohlo vést k neopravnénému pfistupu
cizich osob k osobnim Udajiim uZivateld knihovny.

Pofizovani fotografii z kulturnich a vzdéldvacich akci Méstské knihovny se fidi ustanovenimi
Obé&anského zakoniku, zu&astnéni maji moinost fotografovani odmitnout. Fotografie jsou pouzivany
pouze jako obrazovy doprovod k reportazim z akci a nejsou k nim pfifazeny dalsi osobni udaje,
nejedna se tedy o zpracovani osobnich ddajl ve smyslu Nafizeni.

V pfipadé dotazi nebo nejasnosti v souvislosti se zpracovanim osobnich dajl se uZivatelé mohou
obratit na Ufad pro ochranu osobnich Udajd, ktery je povéfen dohledem nad dodrzovanim Nafizeni.

V1. Vypajéni fad

Smlouva o vyptjéce se Fidi ustanovenimi Knihovniho fadu a téZ ustanovenimi Ob&anského zakoniku
o smlouvé o vypujcce a odpovédnosti za $kodu.

1. Vypujcky
Pocet absenénich vypujéek v oddéleni pro dospélé se fidi momentalnimi moZnostmi knihovniho
fondu, v oddéleni pro déti a mladeZ by nemél presahnout pét knihovnich jednotek pfi jedné navstéve.

Publikace z pfiruéni knihovny, star$i a vzécné publikace a nékteré regionalie se pijcuji pouze
prezencéné.

Absenéni plijéovani audioknih je moZné aZ po uplynuti tzv. odkladné lhity, tj. zakonem stanovene
devitimésiéni lhity od vydéani audioknihy.

Pro viechny knihovni jednotky plati zpravidla vypdjcni Ihtta jeden mésic. U Zadanych titull maze
Méstskd knihovna vypijéni InGtu zkratit a pFizpUsobit ji tak poptdvce ¢tenard. VypGjéni lhitu je
mozné prodlouZit pouze v pfipadé, Ze dand knihovni jednotka neni rezervovéna dal$im Ctenarem.

Ctenar rudi za vypujéené knihovni jednotky. Je povinen s nimi zachazet Setrné, chrénit je pfed
potkozenim, zdriet se vpisovani poznamek a podtrhavani textu, pfipadné vytrhavani stranek. Pfed
prevzetim vyplijcky je Etendf povinen si dokumenty prohlédnout a nahlasit pfipadné zavady, jinak se
vystavuje eventualnimu postihu za poskozeni, které bude zjisténo pfi vraceni. Ctendf nema pravo
plijcovat vypujéené publikace dal$im osobam.




2. Ctenéarské konto

Prostfednictvim svého ¢tenafského konta si mohou registrovani uZivatelé rezervovat knihovni
jednotky, které jsou momentalné vypujcené, nebo objednat knihovni jednotky, které jsou
momentalné dostupné k vypljceni nebo si své vypljéky prodloufit. Ve ¢tenaiském kontu jsou také
informace o historii vypdjcek.

3. Vraceni

Ctendf je povinen vypijéené knihovni jednotky vratit véas. Pokud ctenaf nedodrZi vypUjcni Ihatu a je
upominan (e-mailem nebo pisemné), zaplati za kaZzdou knihovni jednotku smluvni pokutu dle
platného Ceniku a uhradi naklady na postovné:

e 1.upominka (pouze e-mailem) je U¢tovana 1. den od konce vypQjéni [hty,
e 2.upominka (pisemné) je u¢tovana 15. den od konce vypujéni Ihity,
e 3. upominka (pisemné) je uétovana 29. den od konce vypUjéni IhQty,
e 4. upominka (pisemné) je U¢tovana 59. den od konce vypijcni [hity

Jestlize je upominkové fizeni bezvysledné, miize Méstska knihovna pohledavky a dluhy ttenare
vymahat pravni cestou.

4. Ztraty a nahrady

CtendF je povinen bezodkladné ohlasit knihovné pogkozeni nebo ztrdtu vypljéeného dokumentu.
V pfipadé, Ze ¢tenaf vypljéenou knihovni jednotku po3kodi nebo ztrati, je povinen ji nahradit:

o stejnym nebo jinym vydénim téZe knihovni jednotky

e penéini ¢astkou ve vysi stanovené knihovnou podie ceny, kterou mél dokument pro knihovnu
v dobé poSkozeni nebo ztraty

O zpisobu nahrady rozhoduje Méstskd knihovna. K uvedenym nahradam se navic pfipocitavaji
poplatky za naklady spojené s likvidaci $kody, za znehodnocené knihovnické zpracovani, pfipadné
nahrada za obal a €arovy kéd dle platného Ceniku.

5. Meziknihovni sluzby

Registrovani uZivatelé maji pravo pozadat o zprostfedkovéni vypljcky dokumentu, ktery neni

ve fondech Méstské knihovny, prostfednictvim meziknihovni vypljéni sluzby, podle platné vyhlasky

a za Uhradu stanovenou v platném Ceniku. PFi vypUijéce prostiednictvim meziknihovni vypajéni sluzby
je uZivatel povinen respektovat podminky knihovny, kterd Zadany dokument pdjcuje.

6. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluiby se poskytuji z fondt Méstské knihovny nebo z fond( knihovnou
vyp@jéenych v ramci meziknihovni vyptjéni sluiby. UZivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb., autorského zakona.

7. Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

P¥i praci s vypocetn{ technikou je uZivatel povinen fidit se pokyny pracovnikd knihovny a pisemnymi
instrukcemi, umisténymi u zafizeni (pfiloha Knihovniho Fadu Pravidla pro praci s vypocetni technikou).




Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému pocitacl v knihovné nebo
nainstalovanych aplikaci a program.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své p¥ipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by jakymkoliv
zplsobem mohly ovlivnit provoz pocitace nebo sité, za $kody zplsobené jim zanesenymi
potitatovymi viry nebo za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky.

VI. Zavérefna ustanoveni

Knihovni Fad je zpfistupnén k nahlédnuti na dostupném misté v Méstské knihovné
a na webu www.knihovna-cbrod.cz.

UZivateli, ktery opakované porusuje Knihovni fad, miZe byt odfiato pravo vyuZivat sluzeb Méstske
knihovny.

Nedilnou souddsti knihovniho fadu jsou pfilohy:
e Cenik poplatkd a sluzeb
e Pravidla pro praci s vypocetni technikou

Knihovni fad je uginny od 1. ledna 2025. —
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